Komendant Miejski Policji w Grudzigdzu
poszukuje kandydata na stanowisko:
inspektora do prowadzenia gospodarki transportowej
Referatu Administracyjno - Gospodarczego

1 etat — 100%
Miejsce wykonywania pracy - Grudziadz
Glowne zadania realizowane na stanowisku :

1:

10.

rozliczanie sprzetu transportowego ze zuzytego paliwa i oleju w celu ustalenia
faktycznego zuzycia, a takze ewentualnego wykazania przepatlow lub oszczgdnoscei
w stosunku do przyjetych norm zuzycia;

sporzadzanie sprawozdan dot. ilosci przejechanych kilometrow przez pojazdy
stuzbowe w danym miesigcu;

planowane i sporzagdzanie wykazow pojazdow stuzbowych przewidzianych do napraw
i przegladow (BT, OT-2, NB, NPW) oraz uzgadnianie termindw napraw,

wspolpraca z przedstawicielami firm zewnetrznych w zakresie naprawiania
stluzbowego sprzetu transportowego;

merytoryczne opracowywanie pism i sprawozdan zwigzanych z zakresem gospodarki
srodkami transportu;

prowadzenie ewidencji kart FLOTA dla wszystkich pojazdéw stuzbowych w celu
zapewnienia cigglosci zaopatrzenia w paliwo dla stuzbowego sprzgtu transportowego:
opracowywanie faktur oraz prowadzenie ewidencji faktur w ramach umow o: mycie
pojazdow, holowanie pojazdow, parkowanie pojazdéw, napraw pojazdow;
prowadzenie ewidencji sprzetu: transportowego, warsztatowego, materiatow pednych
i smarow, kart flota oraz prowadzenie ksigzki przychodow i rozchodéw materialow
pednych i smarow;

prowadzenie ewidencji uprawnien do kierowania pojazdami stuzbowymi
uprzywilejowanymi, wystawienia skierowan w przedmiotowym zakresie, rejestracja
orzeczen;

dokonywanie naliczen stawek od zanieczyszczen wprowadzanych do $rodowiska
przez pojazdy stuzbowe

Wymagania niezb¢dne na stanowisku:

wyksztalcenie $rednie;

do$wiadczenie zawodowe: 3 miesigce pracy biurowej;

komunikatywnoéé;

umiejetnosci terminowej realizacji zadan stuzbowych;

umiejetnosé obstugi komputera i urzadzen biurowych;

umiejetno$é organizacji pracy wiasnej i pracy w zespole;

posiadanie obywatelstwa polskiego;

korzystanie z petni praw publicznych;

niekaralno$¢ za umyslne przestepstwo lub umysine przestgpstwo skarbowe.

Dokumenty i o§wiadczenia niezbg¢dne:

zyciorys/CV i list motywacyjny;

kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbgdnego w zakresie
wyksztalcenia;

kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbgdnego w zakresie
doswiadczenia zawodowego / stazu pracy;

o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego:

o$wiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych;



oswiadczenie o nieskazaniu za przestepstwo umyslne lub przestepstwo umyslne
skarbowe;

o$wiadczenie kandydata o wyrazenie zgody na przeprowadzenie postepowania
sprawdzajgcego zgodnie z ustawg z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji
niejawnych (Dz. U. z 2019 r., poz. 742 ze zm.).

Dokumenty i oSwiadczenia dodatkowe:

kopie swiadectw pracy
oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
niezbednych do realizacji procedury naboru

Inne informacje:

e W miesigcu poprzedzajacym date¢ wupublicznienia ogloszenia wskaznik
zatrudnienia 0sOb niepelnosprawnych w urzedzie w rozumieniu przepisow
o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych,
wynosi co najmniej 6%.

e Oferty niepodpisane, nieckompletne, niespelniajace wymagan formalnych oraz
ztozone po terminie nie beda rozpatrywane. Oferty nie bedg zwracane.

e Osoba wyloniona zostanie poddana procedurze zwigzanej z uzyskaniem
poswiadczenia bezpieczenstwa upowazniajagcego do dostgpu do informacji
niejawnych oznaczonych klauzula ,,poufne”.

e Wynagrodzenie zasadnicze: 4.731.37 zl brutto + dodatek z tytulu wystugi lat pracy
(od 5% do 20% wynagrodzenia zasadniczego).

e Wzory oéwiadczen wymaganych od kandydata dostepne sa na stronie:
bip.grudziadz.kmp.policja.gov.pl

e Wszelkie informacje zwigzane z kolejnymi etapami naboru beda publikowane
na stronie BIP KMP w Grudzigdzu oraz umieszczane w poczekalni KMP
w Grudzigdzu.

Termin i miejsce skladania dokumentow

¢ Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 07.02.2025 r.
e Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Migjsce sktadania dokumentow:

Komenda Miejska Policji w Grudziadzu,
ul. Chelminska 111, 86-300 Grudziadz

Dane osobowe — klauzula informacyjna
— stanowiska objete mnozZnikowym systemem wynagradzania

1.

2

3.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Komenda Miejska Policji
w Grudziadzu ul. Chetminska 111, 86-300 Grudziadz (dalej: KMP w Grudzigdzu).

W KMP w Grudzigdzu zostat wyznaczony Inspektor Ochrony Danych, z ktorym mozna
skontaktowac si¢ poprzez adres e-mail: iod.kmp-grudziadz@bg.policja.gov.pl

Pani/Pana dane osobowe bgda przetwarzane w celu realizacji procesu naboru.

Podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 22' Kodeksu pracy:
ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o sluzbie cywilnej; art. 6 ust. 1 lit. a, b oraz ¢
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(dalej: RODO).

Podanie danych wymaganych przepisami prawa wymienionymi w pkt 4 jest niezbedne
do przeprowadzenia procesu rekrutacji. Niepodanie tych danych spowoduje brak Pani/Pana
udzialu w procesie naboru.



11.

Podanie danych w zakresie wykraczajacym poza katalog danych okreslonych we wskazanych
w pkt 4 przepisach prawnych jest dobrowolne i nie stanowi wymogu przeprowadzenia procesu
rekrutacji (m. in. wizerunku, informacji o niepelnosprawnosci, adresu e-mail).

Odbiorcami danych moga by¢ tylko instytucje upowaznione z mocy prawa.

Pani/Pana dane nie beda podlegaly zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, jak i nie beda
podlegaty profilowaniu, o ktérym mowa w art. 22 ust. 1 i 4 RODO.

Przekazane na potrzeby niniejszej rekrutacji Pani/Pana dane osobowe bgdg przetwarzane przez
okres trwania procesu naboru, nie dtuzej niz przez okres 3 miesigcy od dnia jego zakonczenia
lub od dnia nawigzania stosunku pracy z wybranym kandydatem/kandydatka.

. Przystuguje Pani/Panu prawo do dostgpu do tresci swoich danych oraz prawo

ich sprostowania, usunigcia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych oraz
prawo wniesienia sprzeciwu.

W przypadku przetwarzania danych podanych dobrowolnie przystuguje Pani/Panu rowniez
prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie, bez wplywu na zgodnos¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigeiem.

. W przypadku uznania, iz przetwarzanie przez KMP w Grudziagdzu Pani/Pana danych

osobowych narusza przepisy RODO, przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi
do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
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