Komendant Miejski Policji w Grudziagdzu
poszukuje kandydata na stanowisko:
inspektora Zespolu do spraw Ochrony Informacji Niejawnych

1 etat — 100%

Miejsce wykonywania pracy — Grudzigdz

Rodzaj zatrudnienia: umowa o pracg¢ na zastgpstwo, na czas okreSlony podczas
usprawiedliwionej nieobecnosci inspektora Zespolu do spraw Ochrony Informacji
Niejawnych

Gléwne zadania realizowane na stanowisku :

1.

2.

3.
4.

5.

Prowadzenie i obstluga zasobu archiwalnego w celu zapewnienia prawidlowego
funkcjonowania skladnicy oraz ewidencji zasobu archiwalnego

Przyjmowanie z komoérek organizacyjnych akt po uprzednim sprawdzeniu
poprawnosci ich uporzgdkowania w teczce oraz prawidlowosci sporzadzenia spisow
archiwalnych

Udostepnianie i wydawanie materialow archiwalnych upowaznionym osobom
i instytucjom

Uzupelnianie, wymiana zniszczonych dokumentoéw, utrzymanie nalezytego stanu
technicznego wyposazenia sktadnicy, czystosci, zabezpieczanie przed zniszczeniem
Opracowywanie i przygotowanie materialtéw niezbgdnych do przeprowadzenia
procesu brakowania akt znajdujacych si¢ na stanie skladnicy

Wymagania niezbedne na stanowisku:

wyksztalcenie §rednie;

do$wiadczenie zawodowe: 3 miesigce;

komunikatywno$¢;

umiejetnosci terminowej realizacji zadan stuzbowych;

umiejetnoéé obstugi komputera i urzadzen biurowych;

umiejetno$¢ organizacji pracy wilasnej i pracy w zespole;

posiadanie obywatelstwa polskiego;

korzystanie z petni praw publicznych;

niekaralno$é za umyslne przestgpstwo lub umyslne przestgpstwo skarbowe.

Dokumenty i o§wiadczenia niezb¢dne:

zyciorys/CV i list motywacyjny;

kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnicnie wymagania niezbednego w zakresie
wyksztalcenia;

kopie dokumentéw potwierdzajgcych spelnienie wymagania niezbgdnego w zakresie
dos$wiadczenia zawodowego / stazu pracy;

o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego;

o$wiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych;

o$wiadczenie o nieskazaniu za przestepstwo umy$lne lub przestgpstwo umyslne
skarbowe;

o$wiadczenie kandydata o wyrazenie zgody na przeprowadzenie postgpowania
sprawdzajacego zgodnie z ustawg z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji
niejawnych (Dz. U. z 2019 r., poz. 742 ze zm.);

o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
niezbednych do realizacji procedury naboru;

o$wiadczenie kandydata, ze w okresie od 22 lipca 1944 r. do 31 lipca 1990 r. nie
pracowat, nie pelil stluzby w organach bezpieczefistwa panstwa i nie byt
wspolpracownikiem tych organéw w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 18



pazdziernika 2006 r. o ujawnianiu informacji o dokumentach organéw bezpieczefistwa
panstwa z lat 1944—1990 oraz treéci tych dokumentow..

Dokumenty i o§wiadczenia dodatkowe:

kopie $wiadectw pracy

Inne informacje:

e W miesigcu poprzedzajacym dat¢ upublicznienia ogloszenia wskaznik
zatrudnienia 0s6b niepelnosprawnych w urzedzie w rozumieniu przepisow
o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych,
wynosi co najmniej 6%.

e Oferty niepodpisane, niekompletne, niespetniajace wymagan formalnych oraz
zlozone po terminie nie bedg rozpatrywane. Oferty nie bedg zwracane.

e Osoba wyloniona zostanie poddana procedurze zwigzanej z uzyskaniem
po$wiadczenia bezpieczefistwa upowazniajacego do dostepu do informacji
niejawnych oznaczonych klauzula ,,Scidle tajne”.

e Wynagrodzenie zasadnicze: 4.967,95 zt brutto + dodatek z tytulu wystugi lat pracy
(od 5% do 20% wynagrodzenia zasadniczego).

e Wzory o$wiadczen wymaganych od kandydata dostgpne sa na stronie:
bip.grudziadz.kmp.policja.gov.pl

e Wszelkie informacje zwigzane z kolejnymi etapami naboru be¢da publikowane
na stronie BIP KMP w Grudzigdzu oraz umieszczane w poczekalni KMP
w Grudzigdzu.

Termin i miejsce skladania dokumentow

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 31.03.2025 r.

¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
¢ Miejsce sktadania dokumentow:

Komenda Miejska Policji w Grudzigdzu,

ul. Chelminska 111, 86-300 Grudziadz

Dane osobowe — klauzula informacyjna
— stanowiska objete mnoinikowym systemem wynagradzania

1.

2.

3.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Komenda Miejska Policji
w Grudzigdzu ul. Chelminska 111, 86-300 Grudziadz (dalej: KMP w Grudzigdzu).

W KMP w Grudzigdzu zostat wyznaczony Inspektor Ochrony Danych, z ktérym mozna
skontaktowa¢ si¢ poprzez adres e-mail: iod.kmp-grudziadz@bg.policja.gov.pl

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu realizacji procesu naboru.

Podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 22' Kodeksu pracy;
ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej; art. 6 ust. 1 lit. a, b oraz ¢
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(dalej: RODO).

Podanie danych wymaganych przepisami prawa wymienionymi w pkt 4 jest niezbgdne
do przeprowadzenia procesu rekrutacji. Niepodanie tych danych spowoduje brak Pani/Pana
udziatu w procesie naboru.

Podanie danych w zakresie wykraczajacym poza katalog danych okreslonych we wskazanych
w pkt 4 przepisach prawnych jest dobrowolne i nie stanowi wymogu przeprowadzenia procesu
rekrutacji (m. in. wizerunku, informacji o niepelnosprawnosci, adresu e-mail).

Odbiorcami danych mogg by¢ tylko instytucje upowaznione z mocy prawa.

Pani/Pana dane nie bedg podlegaly zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, jak i nie bedg
podlegaly profilowaniu, o ktérym mowa w art. 22 ust. 1 i 4 RODO.



10.

11.

12.

Przekazane na potrzeby niniejszej rekrutacji Pani/Pana dane osobowe bgda przetwarzane przez
okres trwania procesu naboru, nie dtuzej niz przez okres 3 miesiecy od dnia jego zakonczenia
lub od dnia nawiazania stosunku pracy z wybranym kandydatem/kandydatka.

Przystuguje Pani/Panu prawo do dostgpu do treéci swoich danych oraz prawo
ich sprostowania, usunigcia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych oraz
prawo wniesienia sprzeciwu.

W przypadku przetwarzania danych podanych dobrowolnie przystuguje Pani/Panu réwniez
prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie, bez wplywu na zgodno$¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem.

W przypadku uznania, iz przetwarzanie przez KMP w Grudzigdzu Pani/Pana danych
osobowych narusza przepisy RODO, przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi
do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
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